
Anexo 7.1 
 
 
 

Solicitud de Evento Y/O Actividad 
 
 
 
 

 

• Sesión Consejo Local de Juventud – 16 de marzo de 2024 

• Feria de Servicios para Emprendedores – 3 de abril de 2024 

• Encuentro Local de Participación Ciudadana – 3 de abril de 2024 

• Rendición de cuentas 2024 – 3 de abril de 2024 

• Instalación de Encuentros Ciudadanos – 13 de abril de 2024 

• Reunión Consejeros Distritales de Vendedores Informales – 23 de abril 2024 



Realizar 4 estrategias de fortalecimiento 

institucional.

4:00 p. m.

Evento Categoria Recurso Detalle Recurso Valor sin IVA Unidad de medida Cantidad Total Subtotal (Antes de IVA) IVA (Cuando aplique) TOTAL

SESION CONSJEO 

LOCAL DE JUVENTUD -

MES DE MARZO 

ALIMENTOS REFRIGERIO

El refrigerio debe ser suministrado en el lugar donde se desarrolle el evento 

debidamente empacado y debe contener: pastel hojaldrado o empanada de 

carne o pollo  o mixta, o bizcocho o torta  de 30 a 40 gr) o similares o fruta 

(de temporada o tipo coctel) y bebida (jugo Doy Pack o natural o jugo en 

caja o pony malta de 220 ml o avena de 250 grm o leche de 250 grm o 

kumis de 250 grm o yogurt de 250 grm).

 $                              13.200 UNIDAD 10 1 10  $                               132.000  $                      25.080  $                                 157.080 

132.000$                  25.080$            157.080$                    

FORMATO SOLICITUD DE EVENTO Y/O ACTIVIDAD CTO 500 DE 2023                                                                                                                                                                                                                   
OBJETO:“PRESTAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE APOYO 

LOGÍSTICO Y DE PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE REQUERIDOS PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN INSTITUCIONAL LOCAL, EN TODOS LOS ESPACIOS, 

EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ 

PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL”       

FECHA REALIZACIÓN

RESPONSABLE DEL EVENTO - FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ

LUGAR DE REALIZACIÓN

NÚMERO DE CONTACTO / CORREO RESPONSABLE EVENTO

HORARIO REALIZACIÓN

16/03/2024

ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA alcaldia local de Engativa 

NATALIA CAROLINA ZARATE 

3102116664   /  NATALIZA.ZARATE@GOBIERNOBOGOTA.GOV.CO 

SESION CONSJEO  LOCLA DE JUVENTUD MARZO   

LÍNEA DE INVERSIÓN Gestión pública local

NO. DEL PROYECTO DE INVERSIÓN

NOMBRE DEL PROYECTO Gestión pública y control social 

1623

META PLAN DE DESARROLLO LOCAL (CUATRIENIO)

Cantidad / Día

PROFESIONAL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD FDLE:  NATALIA CAROLINA ZARATE TORRES

PROFESIONAL ENLACE FDLE: NATALIA CAROLINA ZARATE TORRES

FIRMA:

FIRMA:

NOMBRE DEL EVENTO

COSTO TOTAL

OBJETIVO DE EVENTO CONSEJO LOCAL DE DE JUVENTUD DE ENGATIVA 



Realizar 4 estrategias de fortalecimiento 

institucional.

9:00 a. m.

Evento Categoria Recurso Detalle Recurso Valor sin IVA Unidad de medida Cantidad Total Subtotal (Antes de IVA) IVA (Cuando aplique) TOTAL

ERIA DE SERVICIOS 

PARA EMRENDEDORES 
LOGISTICA

CARPAS / MONTAJES (Incluye transporte ida 

y vuelta, montaje y desmontaje.)

Alquiler Carpa de 4m x 4m (de ancho por 4 m de fondo, altura central de 2, 

60 m, parales de 2.20 metros de altura), estilo pirámide con laterales. Incluye 

transporte ida y vuelta, montaje y desmontaje.

 $                            409.783 DÍA 10 1 10  $                            4.097.828  $                   778.587  $                             4.876.415 

ERIA DE SERVICIOS 

PARA EMRENDEDORES 
LOGISTICA PUNTO DE REGISTRO

Punto de Registro Manual: incluye personal, manejo, administración, 

cuidado y entrega de los documentos de registro, puesto de trabajo (mesa y 

silla), material (esfero, resaltador) por día. Para 120 personas

 $                            600.963 UNIDAD 1 1 1  $                               600.963  $                   114.183  $                                 715.146 

ERIA DE SERVICIOS 

PARA EMRENDEDORES 
LOGISTICA MESAS (ALQUILER) Mesa plástica cuadrada para 4 personas  $                             18.575 UNIDAD 20 1 20  $                               371.500  $                     70.585  $                                 442.085 

ERIA DE SERVICIOS 

PARA EMRENDEDORES 
LOGISTICA SILLAS 

Alquiler Sillas plásticas sin brazos blancas, largo 51.5 cm, ancho 47 cm y 

alto 87.5 cm. Incluye transporte
 $                               3.700 UNIDAD 75 1 75  $                               277.500  $                     52.725  $                                 330.225 

ERIA DE SERVICIOS 

PARA EMRENDEDORES 
ALIMENTOS HIDRATACIÓN Botella de agua de 250 ml sin gas y con gas  $                               3.212 UNIDAD 80 1 80  $                               256.956  $                     48.822  $                                 305.778 

5.604.747$               1.064.902$       6.669.648$                

FORMATO SOLICITUD DE EVENTO Y/O ACTIVIDAD CTO 500 DE 2023                                                                                                                                                                                                                   
OBJETO:“PRESTAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE APOYO 

LOGÍSTICO Y DE PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE REQUERIDOS PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN INSTITUCIONAL LOCAL, EN TODOS LOS ESPACIOS, 

EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ 

PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL”       

FECHA REALIZACIÓN

RESPONSABLE DEL EVENTO - FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ

LUGAR DE REALIZACIÓN

NÚMERO DE CONTACTO / CORREO RESPONSABLE EVENTO

HORARIO REALIZACIÓN

3 DE ABRIL DE 2024

PARQUE DE BOYACA REAL

LEIDY MAHECHA

3208608776 - leidy.mahecha@gobiernobogota.gov.co

FERIA DE SERVICIOS PARA EMRENDEDORES 

LÍNEA DE INVERSIÓN Gestión pública local

NO. DEL PROYECTO DE INVERSIÓN

NOMBRE DEL PROYECTO Gestión pública y control social 

1623

META PLAN DE DESARROLLO LOCAL (CUATRIENIO)

Cantidad / Día

PROFESIONAL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD FDLE:  LEIDY JOHANA MAHECHA 

PROFESIONAL ENLACE FDLE: LEIDY JOHANA MAHECHA 

FIRMA:

FIRMA:

NOMBRE DEL EVENTO

COSTO TOTAL

OBJETIVO DE EVENTO PRESTAR DIFERENTES SERVICIOS A LOS EMPRENDEDORES DE LA LOCALIDAD 



Realizar 4 estrategias de fortalecimiento 

institucional.

7:00 a. m.

Evento Categoria Recurso Detalle Recurso Valor sin IVA Unidad de medida Cantidad Total Subtotal (Antes de IVA) IVA (Cuando aplique) TOTAL

MERCHANDISING Placa conmemorativa

Elaborado en lámina de acrílico 100% original. Color cristal. Calibre 10 

mm. Medida 15X15 CMS cuerpo y base de medida 17×6 CMS biselada en 

los lados; Grabado láser en cuerpo (color blanco). Posibilidad de forma 

irregular o totalmente cuadrada

 $                            138.000 UNIDAD 60 1 60  $                            8.280.000  $                1.573.200  $                             9.853.200 

ALIMENTOS ANCHETAS

Anchetas de productos variados con las siguientes unidades:                                                                                                  

                                                      Galletas Bolsa Navidad 200 GRS - 2 unidades

Masmelos x 145 GRS - 2 unidades

Arequipe x 220 gr

Natilla x 300g

Buñuelos  x 300 grs

Ensalada de Vegetales x 300 grs

Salsa de tomate 200 grs

Maiz Tierno Lata x 245 grs

Mayonesa DP x 200 grs

Mermelada DP 200 grs - 2 unidades

Atun Lomo Aceite - 2 unidades

Mani crocante Pack x 180g

Brevas X 275 Gr

Cerezas Maraschino x 125 grs

Crema de Leche DP x 186 GRS

Chocolate instantaneo Doy Pack x 200 grs

Café  instantaneo x 50 gr

Salchicha Frankfurt Lata

Sardinas Ovalada x 425 grs

Torta envinada x 600 GRS - 2 unidades

Nectar Frutal TB x 1000 cc

Bebida achocolatada x 180 GRS

Almendras x 125 grs

Empacada en caja tipo guacal en material MDF pintada y/o marcada con logos de la 

 $                            444.500 UNIDAD 60 1 60  $                         26.670.000  $                5.067.300  $                           31.737.300 

ALIMENTOS ALMUERZO / CENA EJECUTIVO

Almuerzo o Cena Buffet  • Variedad de platos: 3 opciones de proteína de 

250 gr • 3 opciones de carbohidratos de 150 gr • 3 opciones de reguladores 

de 150 gr • 2 opciones de bebida de 250 ml • 3 opciones de postre entre 35 

y 70 gr • Solicitud de enfoque diferencial cuando así lo requiera la Entidad 

• Incluye el transporte y servicio (servido en plato o mesa según 

corresponda e impuesto al consumo si aplica). 

 $                             48.900 UNIDAD 60 1 60  $                            2.934.000  $                   557.460  $                             3.491.460 

37.884.000$             7.197.960$       45.081.960$              

FORMATO SOLICITUD DE EVENTO Y/O ACTIVIDAD CTO 500 DE 2023                                                                                                                                                                                                                   

                                                 OBJETO:“PRESTAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE APOYO 

LOGÍSTICO Y DE PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE REQUERIDOS PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN INSTITUCIONAL LOCAL, EN TODOS LOS ESPACIOS, 

EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ 

PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL”       

FECHA REALIZACIÓN

RESPONSABLE DEL EVENTO - FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ

LUGAR DE REALIZACIÓN

NÚMERO DE CONTACTO / CORREO RESPONSABLE EVENTO

HORARIO REALIZACIÓN

3 de abril 

 ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA 

ANDREA NATALY ACOSTA BARRERA

3124691892/ andrea.acosta@gobiernobogota.gov.co

Encuentro local de participacion ciudadana 

LÍNEA DE INVERSIÓN Gestión pública local

NO. DEL PROYECTO DE INVERSIÓN

NOMBRE DEL PROYECTO Gestión pública y control social 

1623

META PLAN DE DESARROLLO LOCAL (CUATRIENIO)

Cantidad / Día

PROFESIONAL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD FDLE:  ANDREA NATALY ACOSTA BARRERA

PROFESIONAL ENLACE FDLE: ANDREA NATALY ACOSTA BARRERA

FIRMA:

FIRMA:

NOMBRE DEL EVENTO

COSTO TOTAL

OBJETIVO DE EVENTO Generar espacios de analisis y conversacion sobre la participación ciudadana y sistematizar las experiencias de la labor de estas instacias locales en la ejecución de las politicas públicas. 



Realizar 4 estrategias de fortalecimiento 
institucional.

10: 30 a.m. a 12:30 p.m.

Evento Categoria Recurso Detalle Recurso Valor sin IVA Unidad de medida Cantidad Total Subtotal (Antes de IVA) IVA (Cuando aplique) TOTAL

Rendicion de cuentas 2024 logistica Interprete de Señas 

Interprete Traductor de lenguaje de señas altamente capacitado, educado y 
certificado, para establecer comunicación con personas asistentes sordas o 
con deficiencias auditivas a través de la interpretación de lenguaje de señas, 
gestos manuales y articulación oral con el fin de que estas puedan entender 

lo que se ha dicho. 

 $                             262,500 hora 2 1 2  $                                525,000  $                      99,750  $                                  624,750 

525,000$                   99,750$             624,750$                    

FORMATO SOLICITUD DE EVENTO Y/O ACTIVIDAD CTO 500 DE 2023                                                                                                                                                                                                                   
                                             OBJETO:“PRESTAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE APOYO 

LOGÍSTICO Y DE PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE REQUERIDOS PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN INSTITUCIONAL LOCAL, EN TODOS LOS ESPACIOS, 

EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL”       

FECHA REALIZACIÓN

RESPONSABLE DEL EVENTO - FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ

LUGAR DE REALIZACIÓN

NÚMERO DE CONTACTO / CORREO RESPONSABLE EVENTO

HORARIO REALIZACIÓN

3/4/2024

Salon Azul -Alcaldia Local 

Yesica Catherin Pereira leon 

prensa.engativa@gobiernobogota.gov.co

Rendicion de cuentas 2024 

LÍNEA DE INVERSIÓN Gestión pública local

NO. DEL PROYECTO DE INVERSIÓN

NOMBRE DEL PROYECTO Gestion Publica y Gestion Social 

1623

META PLAN DE DESARROLLO LOCAL (CUATRIENIO)

Cantidad / Día

PROFESIONAL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD FDLE:  YESICA CATHERIN PEREIRA LEON   

PROFESIONAL ENLACE FDLE: MARCELA EUGENIA ESQUIVEL 

FIRMA:  

FIRMA:    

NOMBRE DEL EVENTO

COSTO TOTAL

OBJETIVO DE EVENTO Informar a la comunidad engativeña de los avances realizados durante el año 2023, en materia de inversion en la localidad.



Realizar 4 estrategias de fortalecimiento 

institucional.

12:00 .M.

Evento Categoria Recurso Detalle Recurso Valor sin IVA Unidad de medida Cantidad Total Subtotal (Antes de IVA) IVA (Cuando aplique) TOTAL

INSTALACION 

ENCUENTROS 

CIUDADANOS

ALIMENTOS ALMUERZO / CENA EJECUTIVO

Almuezo sencillo 1: Sopa fuerte (ajiaco o sancocho o mondongo o 

cuchuco o mazamorra) • porción de arroz • aguacate o ensalada de 

vegetales • jugo natural o jugo en caja • postre o galleta de 25 grm

 $                                26.300 UNIDAD  20 1 20  $                            526.000  $                   99.940  $                              625.940 

526.000$                  99.940$            625.940$                   

1623

META PLAN DE DESARROLLO LOCAL (CUATRIENIO)

Cantidad / Día

PROFESIONAL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD FDLE:  NATALIA CAROLINA ZARATE TORRES

PROFESIONAL ENLACE FDLE: NATALIA CAROLINA ARATE TORRES

FIRMA:

FIRMA:

NOMBRE DEL EVENTO

COSTO TOTAL

OBJETIVO DE EVENTO INSTALAR LOS ENCUENTROS CIUDADANOS EN EL MARCO DE LA FORMULACIÓN DEL PLAN DE DESARROLLO LOCAL

FORMATO SOLICITUD DE EVENTO Y/O ACTIVIDAD CTO 500 DE 2023                                                                                                                                                                                                                   
OBJETO:“PRESTAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE APOYO 

LOGÍSTICO Y DE PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE REQUERIDOS PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN INSTITUCIONAL LOCAL, EN TODOS LOS ESPACIOS, 

EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ 

PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL”       

FECHA REALIZACIÓN

RESPONSABLE DEL EVENTO - FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ

LUGAR DE REALIZACIÓN

NÚMERO DE CONTACTO / CORREO RESPONSABLE EVENTO

HORARIO REALIZACIÓN

13 DE ABRIL DE 2024

COLEGIO GENERAL SANTANDER Sede A Carrera 123 # 65 A - 03 Bogotá D.C. Colombia

NATALIA CAROLINA ZARATE TORRES

3102116664 / natalia.zarate@gobiernobogota.gov.co

INSTALACION ENCUENTROS CIUDADANOS

LÍNEA DE INVERSIÓN Gestión pública local

NO. DEL PROYECTO DE INVERSIÓN

NOMBRE DEL PROYECTO Gestión pública y control social 



Realizar 4 estrategias de fortalecimiento 

institucional.

10:00 a. m.

Evento Categoria Recurso Detalle Recurso Valor sin IVA Unidad de medida Cantidad Total Subtotal (Antes de IVA) IVA (Cuando aplique) TOTAL

REUNION CONSEJEROS 

DISTRITALES DE 

VENDEDORES 

INFORMALES 

ALIMENTOS REFRIGERIO

El refrigerio debe ser suministrado en el lugar donde se desarrolle el evento 

debidamente empacado y debe contener: sándwich de jamón y queso o 

similar, bebida jugo en caja, o jugo preparado o café en leche o chocolate, 

fruta entera de cosecha y un dulce o caramelo.

 $                             15.800 UNIDAD 47 1 47  $                               742.609  $                   141.096  $                                 883.705 

742.609$                  141.096$          883.705$                   

1623

META PLAN DE DESARROLLO LOCAL (CUATRIENIO)

Cantidad / Día

PROFESIONAL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD FDLE:  LEIDY JOHANA MAHECHA 

PROFESIONAL ENLACE FDLE: DAVID ARANGO 

FIRMA:

FIRMA:

NOMBRE DEL EVENTO

COSTO TOTAL

OBJETIVO DE EVENTO SOCIALIZAR LASRESPOSABILIDADES DEL CONSEJO DISTRITAL DE VENDEDORES INFORMALES Y DE LOS ACUERDOS FIRMAADOS EN LA LOCALIDAD 

FORMATO SOLICITUD DE EVENTO Y/O ACTIVIDAD CTO 500 DE 2023                                                                                                                                                                                                                   
OBJETO:“PRESTAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE APOYO 

LOGÍSTICO Y DE PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE REQUERIDOS PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN INSTITUCIONAL LOCAL, EN TODOS LOS ESPACIOS, 

EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ 

PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL”       

FECHA REALIZACIÓN

RESPONSABLE DEL EVENTO - FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ

LUGAR DE REALIZACIÓN

NÚMERO DE CONTACTO / CORREO RESPONSABLE EVENTO

HORARIO REALIZACIÓN

23 ABRIL DE 2024 

ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA

LEIDY MAHECHA 

3208608776 - leidy.mahecha@gobiernobogota.gov.co

REUNION CONSEJEROS DISTRITALES DE VENDEDORES INFORMALES 

LÍNEA DE INVERSIÓN Gestión pública local

NO. DEL PROYECTO DE INVERSIÓN

NOMBRE DEL PROYECTO Gestión pública y control social 


